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Jedes Unternehmen muss aufgrund gesetzlicher oder organisatorischer Vorgaben 
zahlreiche Unterlagen jahrelang aufbewahren. Selbst in mittleren Betrieben und 
Behörden kommen so schnell Millionen von Dokumenten zusammen. Oftmals erfordert 
die Suche nach Unterlagen mehr Zeit als die eigentliche Bearbeitung, und zuweilen 
lassen sich wichtige Informationen gar nicht mehr auffinden.  
 
Ihre Datenhaltung wird durch die zunehmende Informationsflut immer stärker belastet, 
die Aufrechterhaltung der Betriebsprozesse wird immer mühsamer und gleichzeitig 
steigen die Kosten. Sie sind mit der Anforderung an eine Optimierung ihrer Datenhaltung 
und einer Verbesserung der Recherchemöglichkeiten konfrontiert.  
 
Mittels einer elektronischen Archivlösung kann die revisionssichere Langzeitarchivierung 
sämtlicher Dokumente, die Senkung der Datenhaltungskosten und die gewünschte 
Erhöhung der Produktivität erreicht werden. Die Einführung einer elektronischen 
Archivlösung bringt jedoch eine Vielzahl von Aufgaben mit sich: 
 

• Analyse der speziellen Anforderungen, Festlegung der zu erreichenden Ziele 
 
• Analyse der bestehenden Umgebung und der betroffenen Daten 
 
• Festlegen der Archivierungsrichtlinien 
 
• Auswahl und Überprüfung einer Archivlösung 
 
• Installation, Konfiguration und Bereitstellung der neuen Archiv Infrastruktur 
 
• Umstellung, Datenübernahme, Pilotbetrieb und Betriebseinführung 

 
Die Konzeption und möglichst störungsfreie Implementierung der neuen Infrastruktur 
erfolgt parallel zu Ihrem Tagesgeschäft – das bedeutet eine erhöhte Arbeitslast für Sie 
und Ihre Mitarbeiter. Invenate möchte Sie dabei unterstützen!  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihre Aufgabenstellung 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Gemeinsam mit Ihnen analysieren wir im Rahmen eines moderierten Infrastruktur-
Workshops den Ist-Zustand Ihrer Infrastruktur und die Anforderungen an Ihre künftige 
Archiv Infrastruktur. Die sich daraus ergebenden möglichen Varianten werden bezüglich 
ihrer Risiken bewertet, Arbeitspakete werden definiert und mit einer fundierten 
Aufwandsschätzung versehen. 
 
Diese Vorgehensweise hat sich im praktischen Einsatz vielfach bewährt. Sie gewährleistet 
eine solide Projektdefinition mit Budget-, Ressourcen- und Terminplanung und ermöglicht 
es Ihnen, die Umstellung zielorientiert vorzubereiten und zu steuern.  
Nach dieser Konzeptphase unterstützt Invenate Sie kompetent bei der weiteren Planung 
und Durchführung der Umstellung. Aufgrund unserer engen Zusammenarbeit mit unseren 
Partnern ADN und EASY beherrschen wir auch komplexe Aufgabenstellungen, selbst 
wenn die direkte Unterstützung durch den Hersteller erforderlich ist. 
 
Unsere zertifizierten Mitarbeiter zeichnen sich durch langjährige Erfahrung in Infrastruktur-
projekten und methodischer Projektvorgehensweise aus. Das gibt Ihnen die Sicherheit, mit 
uns als Partner eine erfolgreiche Systemeinführung Ihres elektronischen Archivs zu 
erreichen. 
 
 

 
 
 

 
Invenate führt den zwei- bis dreitägigen individuellen Infrastruktur-Workshop zur 
„elektronischen Archivierung“ bei Ihnen vor Ort durch. 
  
Die Ergebnisse des Workshops dokumentieren wir in einem Grobkonzept und erläutern 
die erarbeiteten Konzepte und Vorgehensweisen zum Abschluss im Rahmen einer 
Präsentation, etwa vor einem Vorstands- oder Entscheidungsgremium.  
 
 
Die Themen des Grobkonzepts sind: 
 

• Aufnahme und Darstellung des Ist-Zustandes 
 
• Aufnahme und Darstellung der Anforderungen 
 
• Lösungsalternativen und Lösungsauswahl 
 
• Risikoanalyse 
 
• Gliederung der anstehenden Aufgaben in Arbeitspakete 
 
• Aufwandsschätzung und Meilensteinplan 

 

Unsere Vorgehensweise 
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